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一、目的
為使排課及學生選課作業有所依循，促使作業流程順遂。
二、適用範圍
　　生命關懷事業科每學期排課作業
三、作業說明

    (一) 流程圖
        (接下頁)
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  (二) 作業程序
1.生命關懷事業科科辦助理依據每學年核准之授課科目表，選定該學期應當開立之科目製作開課科目與學分表(如表1)。
2.教務處審核課程標準與開課額度。

3.生命關懷事業科科辦調查專任老師授課科目與授課時段。

4.生命關環事業科排課、制訂書單與教室安排。

5.任課老師撰寫學大綱。

6.經生命關懷事業科課程委員會審議排課科目、課表、教學大綱。

7.生命關懷事業科科辦助理將課程輸入開課系統。

8.授課教師依據課程委員會審議結果修訂教學大綱並製作數位教材。
9.教務處公告課表，提供學生選課。
  (三) 控制重點
1.以授課科目表為基準進行排課
2.由教務處進行審核並確定老師授課鐘點
3.透過科課程發展委員會審議把關
  (四) 使用表單
1. 開課科目與學分表
1. 開課科目與學分表
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  (五) 依據
仁德醫護管理專科學校配課、排課施行要點
  (六) 校內相關文件

1.生命關懷事業科課程發展委員會設置辦法

(七) 風險管理

1.避免學生畢業前產生應修而未修畢課程的情形。
2.避免教師授課超鐘點、衝堂或不合乎課程標準之狀況。
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